
 الكتابة تعريفا ومفهوما  :
: في اللغة العربية يرجعنا إلى دلالات متعددة منها » كتب« لعل إلقاء نظرة على فعل 

:ومن أبرز ذلك الدلالات التالية المجازي والحقيقي   
.خطه برموز معينة منها الحروف والرموز والرسوم:كتب الكتاب  -  

- قدره : كتب الله الأمر    
- جمعه : كتب الشيء   

- طلب منه الكتابة : استكتب فلانا   
- وظفه : اكتتب العامل   

- اشترك معه في الكتابة : كاتبه   
- .ديوان الكتابة أو دفترها : الكِتاب   

- مكان دراسة الأطفال : الكُتابّ   
- مكان الكتب : المكتبة   

- . مكان العمل الذى تكتب منه أموره العامة والخاصة : المكتب   
 
 



: مفهوم الكتابة               



- تعتمد على الخبرة المراسية ولا تتطلب موهبة كبيرة ولكنها : الكتابة الوظيفية 

: على مرتكزات من أهمها تقوم   

 انتقاء الأسلوب الملائم حسب اقتضاء مكانة المخاطب -

- التذكير والدعوة الى الاجتماعات (السهولة المتناهية والدقة فى اختيار اللغة المناسبة 

..... )العاجلة والإنذار   

: المكتوب منها اتباعها لنظام شكليات معينة معتمدة على طبيعة العمل -  

التقرير الإدارىي-  

المذكرة -  

.....)بأنواعها المختلفة مثل عقود البيع والملكية والزواج (العقود -  

).....المحاضر والأحكام القضائية والمراسيم  مثل( الوثائق الأخرى -  

   

          



:أهمية الكتابة   

:أهمية الكتابة من العديد من العوامل من أبرزها تنبع   

.إليهمالذى لا يعوض بين الكاتب ومن يكتب التواصلي طابعها -  

كونها أرقى وسيلة اهتدى إليها الإنسان حتى الآن لإيداعها مختلف تجاربه وخبراته -

.وأفكاره وتقاسمها مع الآخر القارئ   

.تعدد أنواعها ووظائفها وخدمة الكاتب والمكتوب له على السواء  -  

للمبدعين حتى يستكشفوا ويعرفوا طبقا لما أحلتهم إياهم الكتابي توفيرها المنبر -

حياة رسالةَ الكتابة مهنةَ المعرفية واحترافهم ، وقدراتهم الإبداعية موهبتهم 

.ممارسة لهذه الحياة والأحياء معا ومنهجَ   
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